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Begriffe

)

?-Lehrer
noch unbesetzter Unterricht

A

Abfrage
Einstellung (Trichterbutton), sodass in der Ansicht nur Zeilen mit bestimmten Kriterien
angezeigt werden
Abrechnungsblatt
Ausdruck der MDL-Abrechnung fur Lehrerinnen
Absenz
Abwesenheit von LE, KL, RA
Absenzgriinde
Ursachengruppen (UG) der Abwesenheit
Abteilungsdatei
untis-Datei flr nur eine Abteilung der Schule
Alias-Namen/Klassen
fur typengeteilte Klassen der Klassenteilname
Alias-Namen/Lehrer
zur Durchnummerierung der Lehrerliste
Alias-Namen/Facher
UPIS-Bezeichnung der Gegenstande und zusatzliche Tatigkeiten
Ansicht
Fenster mit bestimmten Inhalt (z. B. Unterricht Lehrer)
Anrechnung
fur Pflegeurlaub: Eingabe von Enfall zusatzlichen Tatigkeiten
Aufgewerteter Unterricht
Abendschulunterricht, dessen Beginn nach 18.45 Uhr ist
Aufsetzen von Unterricht
ein bereits geglattete Lehrperson bekommt Unterricht als MDL dazu
Austrittsdatum
Datum des Ausscheiden der Lehrperson innerhalb des laufenden Schuljahres
Ausweichraum
ein dem Stammraum gleichwertiger anderer Raum
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Berichte

vorgefertigte Ubersichten zu verschiedenen Zusammenhéngen
Betreuung

Lehrerin betreut neben seinem/ihrem Unterricht noch andere Klasse
BFLZ

Betreuung der Frei- und Lernzeit am Nachmittag
BGxx

Betreuung der gegenstandsbezogenen Lernzeit am Nachmittag
Block

Unterrichsstunden hintereinander
Block-Unterricht

Unterricht wird nur zu gewissen Zeiten abgehalten (Eingabe Gber Gruppen)
BRZ

Bundesrechenzentrum
BRZ-File

Fileausgabe an das Bundesrechenzentrum
B-Supplierung

Block-Supplierung

C

CCC-Analyse
Critical-Conflict-Chain-Analyse

D

Dateiablage

Angaben, wo bestimmte von UNTIS erzeugten Dateien zu finden sind
Datenanalyse

vor Optimierung angezeigte Warnungen fir den Stundenplan
Diagnose

Auflistung aller im StP vorhandenen Verletzungen der Eingabe- und Gewichtungskriterien
Direktionstafel

StP-Formate 20 und 30
Dislozierung

Raume aullerhalb des Hauptgebaudes, welche in der Pause nicht zu erreichen sind
Drag & Drop

Verschieben von Feldinhalten innerhalb einer Ansicht
Dummy-Lehrer

Lehrerin ohne Personalnummer
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DVZ-Kennzahl
Durchnummerierung der Dienstverhaltnisse einer Lehrperson

Eingabe-Assistent

UNTIS-Feature, um Anfangern die Eingabe zu erleichtern
Einstellung

im Grid vorhandene Spalten
Eintrittsdatum

Datumsangabe bei Dienstantritt einer Lehrperson wahrend des laufenden Schuljahres
Einzelplan

StP-Formate 01 und 10
Einzelsupplierung

unbezahlte oder bezahlte Supplierung gegen Cash
Element-Roll-up

Fenster, von dem aus Kurznamen in Felder gezogen werden
Entfallstag

Tag, an dem einer Lehrperson der Unterricht zur Ganze entfallen ist
Entkoppeln

Zerlegung eines gekoppelten Unterrichts in Teile
Export

Dateien werden aus UNTIS heraus an anderen Stellen abgelegt

Fach
Unterrichtsgegenstand oder zusatzliche Tatigkeit
Fach-Faktoren
Lehrverpflichtungsgruppe
Fachraum
fur bestimmte Facher gewlnschter Unterrichtsraum
Farben
bestimmte Elemente kdnnen in Schrift- und Hintergrundfarbe geandert werden
Feiertage
Tage ohne MDL-Abzug
Felder der Ansicht
Button der bestimmt, welche Spalten im Grid erscheinen
Felder mit Inhalt
durch Betatigen des Buttons werden alle Spalten angezeigt, die mit Werten belegt sind
Fenster
gedffnete Ansicht in UNTIS
Fenstergruppe
Wahl und Verteilung bestimmter Ansichten auf dem Bildschirm
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Filtern

die Anzeige einer Ansicht wird auf bestimmte geforderte Elemente reduziert
Fixierung

Unterricht wird in der Lage im StP durch das Programm fixiert
fmd-File

Fremdschullehrerfile
Formularansicht

unterster Teil eines Fensters mit Karteikarten, aufklappbar
Freisetzung

Lehrerin entfallt Unterricht auf Grund der Absenz einer Klasse
FSxx

Fremdschulklasse zur Eintragung der Mitverwendung
Funktionstasten

Tasten F1 bis F12 an der Tastatur

G

Gewichtung

Steuerdaten zum Rechnen des Stundenplans, der PA und der VP schulspezifisch einzustellen
Glattungsdifferenz

siehe auch Glattungsfaktor
Glattungsfaktor

subtraktiver oder additiver Wert zum L-Wert zur Glattung
Globale Glattung

Glattung fur alle Lehrerinnen der Schule
gpf-Datei

UNTIS-Datei flr Formate (StP, Eingabeformate, Fenstergruppen)
Grid

Rasterteil einer Ansicht

H

Halbstunden
Unterrichtswechsel zur Halbzeit einer Stunde
handische StP-Eingabe
Unterricht wird Uber Drag & Drop nach vorhandenem Plan im Stundenplan gesetzt
Hauptfach
von der Schule definiertes Fach fur bestimmte Kriterien im StP
Hilfsfacher
nicht in die Verrechnung eingehende StP-relevante Facher
Hilfsklasse
Klassen (mit H beginnend) zur vereinfachten Eingabe des Unterrichts
Historie
,Mitschreiben” aller getatigten Anderungen im Planungsdialoges zur spateren Riickgangig-
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Machung
Hochschreiben
andern der LFV fur das nachste Schuljahr

Ignore

Elemente, die nicht zur Verarbeitung herangezogen werden sollen
Ignore-Facher

Zusatzliche Tatigkeit
Ignore-Unterricht

Unterricht, der nicht im StP aufscheint
Import

Dateien werden von anderen Orten in UNTIS Ubernommen
Individuelle Glattung

Glattung eines/einer Einzellehrers/Einzellehrerin (Uber Wochenwerte)
Info-Stundenplan

Modul zur Ver6ffentlichung des StP am Bildschirm
Interscholastika

anderer Ausdruck flr FMD-File

Jahresstundenplan
Stundenplan unter Berlcksichtigung von A, B, ...-Wochen

K

Kalender

Ferienkalender (,,groBer Kalender”) Vertretungskalender (,kleiner Kalender*)
Karteikarte

im Formularteil einer Ansicht wahlbare Subfenster
Kernzeit

Zeitangabe, in der Unterricht zu sein hat (Zeitwunsche Klassen)
KKK

Klassenkollisionskopplung
KL,LE

Spalte zur Angabe der Anzahl der beteiligten KL,LE an einer Kopplung
Klassenfaktor

Aufwertung fur Abendschule 4:3 (= 1,333)
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Klassenlehrerin

jede Lehrperson, der (auch nur in einem Kopplungsteil) in einer Klasse unterrichtet
Klassenlehrerin

(bei Stammdaten Klassen) Klassenvorstand
koppeln

Zusammenfassung von mehreren Unterrichtsnummern zu einem gemeinsamen Unterricht
Kopplung

gemeinsamer Unterricht fur Klassen und Lehrerinnen
Kustodiat

Betreuung von bestimmten, definierten Lehrmittelsammlungen

Legende

Zusatzinformation fur den StP
Lehrbefahigung

Stammdaten Lehrer Karteikarte Lehrbefahigung
Lehrerfortbildung

3 Tage des Schuljahrs, fur Lehrerinnen keinen MDL Entfall
Lehrervorschlag

Lehrerangebot fur ,,?“-Lehrer in Unterricht und Vertretung (Button ,Schwarzer Doktorhut")
LFV

Lehrfacherverteilung
LFV-File

BRZ-File zur Ubertragung der Lehrfacherverteilung
Lizenzdaten

von G&P erhaltene Daten, buchstabengetreu einzugeben
LKK

Lehrerkollisionskopplung
Lupe

unterster Teil einer Ansicht zur naheren Spezifikation (StP)

M

MDL

Mehrdienstleistung (=Uberstunden)
MDL-File

BRZ-File zur Ubertragung der MDL und Vertretungsstatistik
Merker

Kurzanzeige flr Stunden im Planungsdialog;

Kennzeichen eines/einer Lehrers/Lehrerin im Supplierplan
Jahres-Mittelwert

WE einer Lehrperson ubers Jahr gemittelt
Module
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Vertretungspl., Periodenplan, Pausenaufsichten, Abteilungsplan
Multiuser
UNTIS-Version mit Datenbank

Nachmittagsbetreuung
BFLZ ,BMP und BGxx gemeinsam
Nagel
Fixierung einer Art oder eines Elementes im StP
nicht ganzjahr. Unterr.
Unterricht, der auf Grund von Zeitbeschrankungen (KL, LE, UNT) nicht immer stattfindet
Nirwana
Dummy-Raum, um Einstieg in die Raumschleife zu ermdglichen
NvplISt
»Nicht verplante Stunden®, noch nicht im StP enthalten

0

OK-File

Septemberausgabe des MDL-Files nur flr ORD / KUST
Optimierung

Rechenlauf zur Erstellung des Stundenplans
Ordinariat

Klassenvorstand

P

PA

Pausenaufsicht, Gangaufsicht
Pausenaufsicht

Programmteil zur Erstellung der Gangaufsichten
Periode

Zeitraum, in der eine bestimmte LFV und ein bestimmter StP gilt
Periodenplan

Schuljahr wird in bestimmte, (auch unregelmaRige) Perioden geteilt
Periodenstundenplan

Stundenplan einer bestimmten Periode
Periodenuberblick

Anzeigen der Veranderungen von Daten in verschiedenen Perioden
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Personalnummer
Personalnummer
Planungsdialog
generelle Stundenplanlbersicht zur Bearbeitung des StP

Q

R

Rasteransicht

Mittlerer Teil eines Fensters (Grid)
Raumgewicht

Angabe der Wichtigkeit, einen Unterricht im Fachraum zu verplanen
Raumkapazitat

Angabe, wie viel Schulerlnnen ein Raum fasst
Raumoptimierung

nach gerechneten StP wirkt diese Optimierung nur auf Raume, ohne den StP zu verandern
Raumschleife

Hintereinanderreihung von Raumen zur vollstandigen Raumverplanung
Roll-up-Fenster

Fenster, aus dem Kurznamen direkt Gbernommen werden

S

Save-Datei
It. Sicherungseinstellungen erstellte gpn-Datei
Schularbeitsstunde
eine Stunde mindestens in Schularbeitsfachern zwischen 1-4
Schulbilanz
Auflistung des Realstunden-Verbrauches einer Schule + zusatzliche Tatigkeiten
(periodenabhangig)
Schuldaten
Angaben zum Schuljahr, Bundesland etc.
Schulnummer
Schulkennzahl, muss bei Schuldaten, Fremdlehrerinnen, Fremdklassen eingegeben werden
Schulorganisation
BRZ-File der Angabe der Klassen und Schulerzahlen
Schulstufe
Zahl des Jahres der Schulpflicht bzw. Kennzeichnung nach aktueller UPIS - Tabelle
Schwerpunktszeitraum
Zeiten mit schulautonom verschobenen Unterrichtsstunden
Serienanderung
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ein markierter Bereich innerhalb einer Spalte oder die gesamte Spalte wird auf einen neuen,
gemeinsamen Zelleninhalt gestellt
Seriensupplierung
dieselbe Lehrperson suppliert in mehreren Stunden denselben Unterricht
SKL
Schikursleiterin Kennzeichnung flr Leiterln einer SVA bei Wertekorr.
Sondereinsatz
auBer-Stp-maliger Lehrereinsatz (VP)

SORG
Schulorganisation
Sperrung
es wird dem Programm untersagt, bestimmte Vorgaben zu durchbrechen (Zeitwlnsche)
Sprechstunden
nicht in die Verrechnung eingehende StP-relevante Facher
Stammdaten
Klassen, Lehrer, R&ume, Facher, Abteilungen, Gange
Stammraum

fur eine KL,LE oder FA zu bevorzugender Raum
Standard-Ansicht
Ansicht, das aus dem Menu aufgerufen wird
Statistikkennzeichen
in KL, LE, FA, RA, UNT enthaltene Spalte fur besondere Kennzeichnungen
StP
Stundenplan
Stundenplan-Stunde
wie schaut die einzelne Stunde im StP graphisch aus
Stundenplanvergleich
mit anderen StP oder anderen Perioden madglich
Stundentafel
Schulformkennzahl mit angeschlossener Stundentafel
Supplierbereitschaft
nicht in die Verrechnung eingehende StP-relevante Facher
Supplierpool
10 er -Pool fir unbezahlte Supplierstunden fur vollbeschaftigte Lehrpersonen (nach der
wochentlich unentgeltlichen Supplierung); fur teilbeschaftige Lehrpersonen werden die 10
Stunden des Pools aliquotiert
Symbolleiste
Windows-Symbolleiste, UNTIS-Symbolleiste, Individuelle SL.

T

Tagestext

fur bestimmte LE, KL auf Supplierliste aufscheinender beliebiger Text
Tausch

direkter Tausch zweier Unterrichte im Planungsdialog oder StP
Tauschketten

im Planungsdialog vorgesehener Gber mehrere Stufen gehender Tausch
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Tauschvorschlag

vom Programm angegeben Mdglichkeiten, einen Unterricht zu verlegen
Teamoptimierung

von dem Programm durchgeflhrter Lehrertausch
Totaldiagnose

Auflistung der schlechtesten Stunden fur KL, LE im Stundenplan

U

UG

Ursachengruppe (VP) oder Unterrichtsgruppe (LFV, StP)
UG 999

Matura-Klassenabsenz
UNDO

Rickgangig-Funktion
Unterricht

Zuordnung von FA, LE, KL, RA, Stundenzahl
Unterrichtsgruppe

Unterrichte, die bestimmten Kriterien (von, bis, Woche A, B,... Unterbrechungen) unterliegen
Unterrichtsmatrix

Ubersicht der Lehrfacherverteilung LE / KL / FA
Unterrichtsnummer

vom Programm vergebene Nummer des Unterrichts
Unterrichtspraktikantin

LehrerIn mit Ausbildungsvertrag
untis-Datei

eine von UNTIS erstellte Datei

UP
Unterrichtspraktikantin
UPIS-Felder
Besondere Kennzeichnung fur bestimmte Unterrichtseingaben
UPIS-Name
im Alias- Feld einzugebender Fachername, wenn von der schulinternen Bezeichnung
abweichend

U-Supplierung
Supplierung gegen WE-Bezahlung

Vv

Veranstaltung

LE und KL mit gemeinsamer Absenz
Vertretungsstatistik

Auflistung der Entfalle und Vertretungen pro Gegenstand/Klasse/Lehrerin (Unterrichtsgarantie)
Vorjahresklasse
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Angabe des Klassennamens beim Hochschreiben der LFV
Vormerkung
(noch) nicht verplanter Unterricht aus Unterrichtspool
Vorjahreslehrer
automatisches Einsetzen der Vorjahreslehrerlnnen beim Hochschreiben
Vorziehung
anderer Unterricht wird in eine Supplierstunde gelegt
VP
Vertretungsplanung

W

Wanderklasse

Klasse ohne Stammraum (kann auch Klassenteil sein)
Wert

eingegebene WE flr einen Unterricht oder fur eine gesamte Kopplung (d. h. fur alle LE, KL, die

daran beteiligt sind)
Wert

vom Programm berechneter oder Gbernommener Wert
Wertekorrektur

handische Anderung der Wochen- oder Vertretungswerte
Wochenperiodizitat

Angabe, in welchen Zeitrdumen (Woche A bis P) sich StP wiederholt
Wochenwerte

Ist- Wert eines/einer Lehrers/Lehrerin innerhalb einer Woche
Work-Plan

im Zuge der Optimierung erstellter Plan (auch Planl, Plan2, ...)
Wst

Wochenstunde(n)

X

Xeu
Serienanderung innerhalb einer Spalte

Y
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Z

Zeilentext-2
Spalte fur Kennzeichnung des Unterrichts mit UPIS-Kennzeichen eines/einer Lehrers/Lehrerin
einer Kopplung
Zeilenwert
Werteintragung fur einen bestimmten LE oder KL einer Kopplung
Zeitwunsche
fir LE, KL, RA, FA, UNT definierbare Zeitangaben
Zusatzliche Tatigkeit
Verwaltungstatigkeit nach UPIS-Tabelle (Ignore bei Fachangabe)
Zwischenablage
Windows-Zwischenablage zum Kopieren von Feldinhalten
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