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Allgemeine Handhabung der Untis-Module

Struktur von Untis

Das Programm Untis enthalt alle Funktionen des Programmpakets. Je nach Lizenz werden die
entsprechenden Untis-Module freigeschaltet. Fir die dsterreichischen Bundesschulen kdnnen
momentan folgende Untis-Module aktiviert werden:

Madule

Standard-Palket Kleine Module
Cptimiening Untemichtsplanung Wertrechn.
Raumaptimierung + Dislozienng Fausenaufsicht
Flanungsdialog Abteilungs-Stundenplan

Groke Maodule Studentenstundenplan
Vertretungsplanung Info-Stundenplan
Kursplanung Mehrwochen-Stundenplan
Minuten-Stundenplan Periodenstundenplan

Kalender - Jahresplanung
Zweck der einzelnen Untis-Module:

Optimierung
Automatische Erstellung des Stundenplans nach vorgegebenen Eingaben, Gewichtungen und
Optimierungsverfahren.
Raumoptimierung + Dislozierung
Nach der Optimierung des Stundenplans (aber auch nach Setzen von Stunden mit dem
Planungsdialog) kénnen damit die Fachraumbenutzung jeder Klasse (zumindest einmal bzw.
gleich oft im Fachraum), die Verplanung der Stammraume (Unterricht der Klassen in ihren
Stammraumen, auller wenn Unterricht im Fachraum), bei Doppelstunden (bzw. Blocken)
derselbe Raum in allen Stunden und eine Optimierung der Ausweichrdume erreicht werden. Bei
der Dislozierung konnen fur die Stundenplanoptimierung Moglichkeiten des Programms
ausgenutzt werden.
Planungsdialog
Mdglichkeit zur Setzung, aber auch Veranderung des Stundenplans. Dabei unterstitzen
zahlreiche Hilfen die Arbeit.
Vertretungsplanung
Damit wird die tagliche Absenz- und Vertretungseingabe unterstitzt.
Kursplanung
zukaufbares Untis-Modul, wenn ganze Schule (Abteilung) auf Modularsystem beruht
Minuten-Stundenplan
fur die Verwendung mit Multizeitraster bzw. flr unterschiedlich lange Stunden
Kalender-Jahresplanung
zukaufbares Untis-Modul fur die Verplanung von Jahresstunden
Unterrichtsplanung Wertrechnung
Damit werden sowohl die unterstitzenden Funktionen fur die Erstellung und Verwaltung einer
Lehrfacherverteilung aktiviert, als auch eine Wertrechnung eingeschaltet. Die fiir Osterreich
notige Wertrechnung wird durch die Landereingabe ,Osterreich” bei den Schuldaten aktiviert.
Pausenaufsicht
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Verplanung und Ausgabe von Pausenaufsichten, Integration der Pausenaufsichten in die
Vertretungsplanung

Abteilungs-Stundenplan
Untis-Modul zur abteilungsweisen Behandlung einer Schule und anschlieBendem
Zusammenspielen.

Studentenstundenplan
Schuler/innen kénnen gewissen Unterrichten (Module) zugeordnet werden ,Vorstufe” fur Untis-
Modul Kursplanung

Info-Stundenplan
Mit Hilfe des Moduls Info-Stundenplan kdnnen aktuelle Stundenplane und Daten (einschlielSlich
Vertretungsplanung) im Intranet bzw. Internet ausgegeben werden

Mehrwochen-Stundenplan
damit wird Wochenperiodizitat ermdglicht

Periodenstundenplan
Unterstutzung zur Arbeit mit mehreren Stundenplanen und Lehrfacherverteilungen wahrend
eines Jahres. Alle Daten eines Schuljahres werden dabei in einer Datei gespeichert.

Bei der Benutzung des Programms ist es fir den Benutzer in der Regel nicht merkbar, in welchem
Modul er sich befindet. Nur der Wechsel zur bzw. von der Vertretungsplanung

Kursplanung Maodule Periode [29.8.-9
.:E'J L;ﬁﬁ1.!'\."t:|c|'1er1!,.\mr‘cs.l == Benutzer v @ fH Info-Stundenplan == @ _ﬁ @
- n = = 1=
r"p = Anrechnungen ~ — [&; Externe Elemente 5] Mailen... - i @ I
rechnung MultiUser Infostundenplan Kalender - Abteilungen Pausenaufsichten  Vertretungsplanung
~ é‘@:} Einstellungen - {'% Einstellungen HTML-Export %; MNachrichten Jahresplanung~ - w '
Wertrechnung MultiUser Info-Stundenplan

muss aktiv veranlasst werden. Dabei werden auch die Bildschirmeinstellungen (Fenster, ...) und in der
Regel auch die Hintergrundfarbe (BLAU STPL/LFV bzw. GRUN Vertretungsplanung) gewechselt. Die
Einstellungen des vorherigen Moduls (Stundenplan-Lehrfacherverteilung bzw. Vertretungsplanung)
werden automatisch gespeichert und stehen beim nachsten Wechsel wieder zur Verfugung.

Menu Einstellungen
Eingabe von Lizenz- und Schuldaten
der Lizenzdaten:

Menupunkt <Start | Einstellungen | Lizenzdaten>
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Lizenzdaten >

Lizenzdaten

Schulbezeichnung Lizenznummem

Kiein Anton / BMBWF E
‘ Schulgrofe
A-1010 Wien =
u Fiir 700-1500 Studenten
N 72025 | Ablaufdatum (Tag.Monat Jahr) EI
Module
Standard-Faket Kleine Maodule
Ciptimiening Untemichtsplanung Wertrechn.
Raumaptimierung + Dislozienng Fausenaufsicht
Planungsdialog Abteilungs-Stundenplan
Grobe Module Studentenstundenplan
Vertretungsplanung Info-Stundenplan
Kursplanung Mehrwochen-5Stundenplan
Minuten-Stundenplan Periadenstundenplan

Kalender - Jahresplanung

Fulzeile DWR-NR..D064360(612478)/000) GRUBER & PETTERS - SOFTWARE

Land Region Schulart Kunden-Nummer
Ostereich - E—— - | UPIS Bundesschule - 0123456

Die Lizenzdaten (Schulbezeichnung, Ablaufdatum) mussen It. Lizenzblatt genau eingegeben werden.
Die Optionen, die in der Lizenzmaske angezeigt werden, stellen sich von selbst ein. Die Lizenzen sind
abwarts kompatibel, d.h. mit den Lizenzdaten von Untis 2025 lassen sich auch Dateien 2024, 2023
usw. 6ffnen, aufwartskompatibel sind sie jedoch nicht. In der FuBRzeile konnen Sie freie Texte
eingeben; Achtung, diese Texte werden auf jedem Blatt ausgedruckt!

der Schuldaten:

MenUpunkt <Start | Einstellungen | Schuldaten | Allgemeines>
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Einstellungen x
E- S:chuldaten Schulbezeichnung .

.. Allgemeines Ostemeich *  Land
o z Klein Anton / BMBWF
£ e Steiemark - Region
AN A-1010 Wien <
T Di 2
¥ |~.rrar5.e5 Schuliahr Sprache
- Berichte :
* Yon Bis 995599 Schulnummer
[+ Vertretungsplanung
A 1109203 v | (04082024 |
Untis 1D 1

o Mehtilser _ 2 =] Wochenperiodiaitat
- Logging und Crash Reporting IEEENEEE - Schulart
- Tracing A = 15chulwoche (AB..) _ -
- WebUntis |0000oooon| | Kostenstelle
| Tageszetraster aktivieren I
Mutti-Zeitraster
Kursiv = lokal gespeicherte Snstefungen (i Dateien) Wredhen
Einstellungen >
- S:chuldaten Schulbezeichnung .
i Allgemeines ) Ostereich T land
' Uberblick Urtis Obungsschule
0 = ; Salzburg = Region
_____ Werte bungsdaten fur Untiz und
wgrses Schuliahr Sprache
[+- Berichte :
E Von Bis 501116 Schulnummer
[+- Vertretungsplanung
. Kuirsplanung [Eoo2021 | [1007.2022 |
MultiUser bl I 4
: : 2~ | Wochenperiodizitat
- Logging und Crash Reparting LUPIS Bundesschule RS -es o
- Tracing A+ 1.5chulwoche (A.B..)
.. Weblntis 0000501116 Kostenstelle

FKursiv = lokal gespeichere Gnstefungen (i Dateen)

Tageszeitraster aktiviersn
Multi-Feitraster

bt

Die Schulbezeichnung ist bereits vorgegeben.

Einzutragen sind:

e Schuljahr: Schuljahresbeginn (Montag) und Unterrichtsjahresende (Sonntag!),

e Wochenperiodizitat: (Angabe flir Mehrwochen-Stundenplan, Eingabe von 1 bis 16 mdglich),

e Land: Osterreich

Achtung: Land muss Osterreich sein, da sonst UPIS-Funktionen und -Masken fehlen!
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e Region: Bundesland,

e Schulnummer: Schulkennzahl der Schule

» Kostenstelle: Es ist erforderlich die Kostenstelle (zehnstellig) der Schule einzutragen. Die
Kostenstelle ist, falls nicht bekannt, bei den zustandigen Stellen am jeweiligen
Landesschulrat/Stadtschulrat zu erfragen. In der Vielzahl aller Falle entspricht die Kostenstelle
der Schulkennzahl mit vier fihrenden Nullen. Bei den Zentrallehranstalten sind die vier Nullen
nachgestellt, die Auslandsschulen haben den Buchstaben A vorangestellt.

e Schulart: (AHS, HTL, HAK,).
Achtung: BS, FS fuhrt zu anderer Abrechnungsmodalitat - daher bitte diese Bezeichnungen nicht
eintragen!

 ID: hier bitte nichts oder ,1“ eintragen

» Tageszeitraster aktivieren: Zu aktivieren, wenn fur bestimmte Wochentage ein eigenenr
Zeitraster gelten soll

e Multizeitraster: Zu aktivieren, wenn fur verschiedene Klassen unterschiedliche Zeitraster
bendtigt werden.

Diverse Einstellungen

Als nachstes gehen Sie zu: <Einstellungen | Einstellungen | Diverses>

Einstellungen

= Schuldaten

- Allgemeines

- Oberblick

. Werte

= Diverses

- Sichern

- Dateiablage

- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen und Hinweise
. HTML

- E-Mail

- Perioden

- Autolnfo

- Internet

[+ Berichte

[#- Vertretungsplanung

- Kursplanung

- Multilser

- Legging und Crash Reporting
- Tracing

- WebUntis

Karteikarte , Sichern“
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Einstellungen o
=)~ Schuldaten

- Allgemeines 4 Anzahl Sicherungsgenerationen
- Uberblick )] Minuten bis Sicherung
. Werte
1. Diverses | Automatische Sichemung nur bei geanderten Daten
- Sichern | Dafei offnen bed Programmstart
- Dateiablage M dem aktuedlen Datum starten
A Clotimierte Plne zusdtzlich in Arbelsdateien speichem
- Anpassen
- Wertrechnung

- Warnungen und Hinweise
. HTML

- E-Mail

- Perioden

- Autolnfo

- Internet

[+ Berichte

- Vertretungsplanung

- Kursplanung

- Multilser

- Logging und Crash Reporting
- Tracing

- WebUntis

Kiwsiv = lokal gespeicherfe Bnstelungen (i Datesen)

Abbrechen

Sie geben hier die Anzahl der gewinschten Sicherungsgenerationen (werden abgelegt als
savel.untis, save2.untis, ...) und den Zeitabstand der Sicherungsgenerationen ein. Seien Sie hier
nicht zu gro8ztgig! D.h. anhand unseres Beispiels wird im Abstand von jeweils 30 Minuten der
derzeitige Arbeitsstand abgespeichert, nach der vierten Sicherung wird die erste wieder geldscht.

Diese Eintragung konnen Sie laufend, je nach der Arbeitsintensitat, verandern.

Karteikarte ,, Dateiablage”
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Einstellungen X
= Schuldaten Dateiart Pfad
- Allgemeines Datendateren {gon, .unis)
. Oberblick PDateien 14x (.gou)
. Werte Sicherungsdstaian
=~ Diverses Arbaitsdataian
- Sichern Import/Export
- Dateiablage HTML-Dataien
itundenplan Abteilungsdsteien
- AMNPAsEEN - -
- W eftrechnung EMEFI_&MHQE
L HTML-Vorfagen
- Warnungen und Hinweise ) . " "
L HTML FOF-Dateran CriUsersifochta\Desktop
- E-Mail
- Perioden
- Autolnfo
- Internet
+- Berichte
i--‘-fertretungsplanung
- Kursplanung
- MultiUser
- Logging und Crash Reporting
- Tracing
- WebUntis
Lischen
Kursiv = lokal gespeicherte Enstelungen (ini Dateien) Abbrechen

Sie geben hier die Pfade fur die gewinschten Dateiablagen an (Button Bearbeiten), Wo werden |hre
Daten hinterlegt. Lassen Sie sich durch die verschiedenen Dateiendungen nicht verwirren

* Sicherungsdateien: Die Dateien, die Sie im Punkt Sichern erzeugen.

e Arbeitsdateien: Beim Rechnen verschiedener Stundenplane werden diese als Work-Dateien
(workxx.untis) im angegebenen Pfad abgelegt.

e Import/Export: vor allem wichtig fur .fmd-Dateien (Fremdlehrerabrechnung)

e Abteilungsdateien: Fir ein Zusammenspielen verschiedener Abteilungen einer Schule werden
die einzelnen Abteilungsdateien dort zwischengelagert.

e HTML-Dateien und Vorlagen: Fur die Verwendung vom Modul ,,Info-StP*

Karteikarte ,,Stundenplan“
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Einstellungen

S

- Schuldaten

|_:_| Diverses

- Sichern

- Dateiablage

- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen

. HTML

- E-Mail

- Perioden

- Autolnfo

- Internet

[+ Berichte

- Vertretungsplanung

- Kursplanung
- MultilUser

4 Stundenplan-Version

Stundenplanvergleich
[1] ohne Raume
[ ] Detaillierter Vergleich bei Kopplungen

samrterecHiade widcar mickt = f Klzossm

K

i1 Vergleich ohne Fensterteilung
i Horizontale Fensterteilung

i@ Vertikale Fensterteilung

[] Datumsgynchronisation

[ ] Bei Periodenwechsel Stundenplan auf Perodenbeginn stellen
Wochenanzeige

i@ Schulwochen anzeigen
i Kalenderwochen anzeigen

Abbrechen

* Wochenanzeige: es kann eingestellt werden, ob die eingestellte Woche von Jahresbeginn oder
von Schuljahresbeginn gezahlt wird.

e Stundenplan-Version: Sie konnen eine laufende Stundenplan-Versionsnummer vergeben,
eventuelle Stundenplan-Vergleiche einstellen, angeben, mit welchem Datum und mit welcher
Periode ein Stundenplan gedffnet werden soll.

Wenn Sie im Stundenplan-Modus die Stunden via Drag & Drop legen, verlegen, tauschen, ... mochten,
dann mussen Sie hier den Haken bei ,,Drag & Drop“ in den ,Stundenplanen aktivieren” setzen. TODO

Punkt ist nicht auf der Abbildung sichtbar

Karteikarte ,,Anpassen”
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r N
Einstellungen ﬁ

- Schuldaten Impeart. Export-Menu EBngabe

= Diverses Alle Menupunkte [/] Autovervolistandigen
Sichern Untermeanu pro Land [¢] Per Mauskdick in den Editmodus
Dateiablage @ Mentpunite fiir Land 7] Auswahfelder fir Stammdaten
Stundenplan Untemchisfenstar i Tookips mit Spaltenbeschreibungen
Anpassen assenschilerzablen aktusisieren ' ::’ =T e .
Wertrech 1 ) Sortieren /Heinschreibung
h'? rechinung = Datumsgynchronisation ignorieren
Warnungen Raume und Test beim Zusammenlegen :
HTML von Kopplungszeilen ignoneren || Kalender for Datumseingabe verwenden
E-Mail Hintergrundiarbe Hauptienster Blement-Follup
Perioden [] San... = Sp-Madus | Doppelkdick aktivieran
Autolnfo i

r | Blemente altualisieren

Internst [] Stan_. =~ Wir-Modus -

3]- Berichte [] Stan... = Sp-Modus MultiUser g0 = Brede der Bementcombobax

#- Vertretungsplanung - £ sz

[ Stan... |~ || Vir-Modus Multilser 120 = Breite der Abteilungscombobox
Kursplanung ~
MultilUser
Ok Abbrechen

e Import/Export Menu: Hier raten wir MenUpunkte fir Land anzuhaken, nachdem in den
<Einstellungen | Schuldaten | Allgemeines> auf Land Osterreich eingestellt worden
ist.

e ,Eingabe: Die Einstellungen

o Autovervolistandigen (Sie geben den bzw. die Anfangsbuchstaben eines Elementes ein
und das Programm schlagt unverbindlich einen Namen vor)

o per Mausklick in den Edit-Modus, Element-Rollup (Ubernahme aus dem Rollup-Fenster
nicht nur durch Drag & Drop sondern auch durch Doppelklick méglich) wie hier abgebildet
sind anzuraten.

o Auswahlfelder bei Stammdaten: Wird die Combobox beim Unterricht in den Feldern
KL, LE, FA, RA nicht erwiinscht, so muss der Haken hier entfernt werden.

o Der Haken bei , Tooltips mit Spaltenbeschreibungen einblenden* bewirkt, dass
lhnen beim Uberstreichen der Buttons ein Textfeld mit der Bedeutung des Buttons
angezeigt wird.

o ,Kalender fiir Datumseingabe verwenden“ wird von uns empfohlen, da Sie bei
Datumsfeldern immer den Kalender des Unterrichtsjahres eingeblendet bekommen.

e TODO Ist das noch relevant? Um in die klassische Menlflihrung zu wechseln gehen sie unter
<Einstellungen | Diverses | Anpassen> und deaktivieren das Auswahlfeld ,Ribbon
aktivieren”, allerdings muss Untis dann neu gestartet werden.

Karteikarte , Perioden*

Die Breite der Combo-Box , Perioden” soll nach Bedarf eingestellt werden. Seien Sie mit der Breite
nicht zu sparsam, wenn Ihre Periode einen langeren sprechenden Namen hat!
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Einstellungen | & |

(- Schuldaten bei Anderungen in siner Mutterperode
& Diverses . . : = Vertretungsplanung auf Perode
 Sichemn : auch in Folgeperoden fmdem Dbesmlﬁnken
e lslange { : | .r1|cht in Folgeperoden andem
... Stundenplan 0 jedes mal nachfragen
- Anpassen Symbollsiste
LTI Breite der Periodenkomboboo
- Warnungen
L HTML 120 =
e [ Tatsachliches Periodendatum
- Perioden
.. Autolnfo
... Internet
[+- Berichte
- Vertretungsplanung
- Kursplanung
- Multilser
ot

Weitere ,Sonderfunktionen” sind Uber <Datei | Hilfsfunktionen> erreichbar

Karteikarte ,Wertrechnung*

An dieser Ansicht darf nichts verandert werden.
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.
Einstellungen

|"|

=~ Schuldaten

- Allgemeines

- Oberblick

- Werte

=] Diverses

- Sichern

- Dateiablage

- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen

- HTML

- E-Mail

-- Perioden

- Autolnfo

- Internet

[+- Berichte

- Vertretungsplanung

- Kursplanung
- MultiUser

Wertrechnung
ohne Each-Faktor

ohne Lehrer-Fakdor

3 | Dezimalstellen

ohne Klassen-Faldor

Wertrechnung

0 Jahreswert (1007%)

Abbrechen

Karteikarte ,Warnungen*

.
Einstellungen

= Schuldaten

- Allgemeines

- Uberblick

. Werte

= Diverses

- Sichern

- Dateiablage

- Stundenplan
- Anpassen

- Wertrechnung
- Warnungen

. HTMIL

. E-Mail

.. Perioden

- Autolnfo

- Internet

t- Berichte

- Vertretungsplanung

=l....[%]

- Kursplanung
- Multilser

Lassen Sie sich - insbesondere am Anfang - ruhig die Warnungen des Programms anzeigen.
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Zeitraster

Nach erfolgter Eingabe der Lizenzdaten ist der Zeitraster einzugeben:<Einstellung |
Zeitraster>

@ Zeitraster E=8E=E ===
4q Allgemeines Pausen Vertretung I
B Anzahl Tage (1-7) Eirtragung:
16 Maximale Stundenzahl jg Tag (1-60) | Vomitag |
Martag | = | Erster Schultag der Woche l leer |
1 Stundennummer der ersten Stunde des Tages (1 oder 0). | Nachmittag |
Stundennr. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Mn" 12 13| 14| 15/ 16
Stundenbez -

800 855 555 10:50 11:50 12:45 13:40 1430 15:25 16:15 17.10 1800 18:50 15.40 20:30 21:20

850 945 10:45 1140 1240 13:35 14:30 1520 16:15 17:05 13:00 18:50 195:40 20:30 21:20 2210
Maortag Vomil | Vormil Vormil Vemnil Mamil Vommil Nachi Machi Nachh Machi Nachh Nachi Machi Nachh Machi Nachi
Dienstag Vomil | Vormil Vormil Vemnil Mamil Vommil Nachi Machi Nachh Machi Nachh Nachi Machi Nachh Machi Nachi
Mittwoch | Momnil Wormil | Marmil Wommi [Momnil Vommil| Machi Machi Nachi Nachi Nachn Machi Nachi Nachi Machi Mach
Donnerstag  Mamnil Mormil | Vormil | Vormil Vormil Mamnil Machi Nachh Machi Machi Nachh Machi Nachi Nachi Machi Machi
Freitag Vommil | Vormil Vormil Vormnil Vammil Vommil Nachi Machi Nachh Machi Nachh Nachi Machi Nachh Machi Nachi
Samstag Vommil | Vormil Vormil Vormnil Vammil Vommil Nachi Machi Nachh Machi Nachh Nachi Machi Nachh Machi Nachi

| Ok | | Abbrechen | | Ubemehmen |

Haben Sie bei der Karteikarte [Schuldaten] den Multizeitraster aktiviert, lesen Sie bitte TODO
verlinken im Kapitel ,Multizeitraster” weiter.

Haben Sie bei den Schuldaten das Hakchen ,Tageszeitraster” aktiviert, sehen Sie zusatzlich die
Karteikarte [Tage], bei der Sie das Stundenraster eines einzelnen Tages eintragen kénnen.

Die Eingabe bei Anzahl der Tage erfolgt je nachdem, ob lhre Schule ein Finf-Tages- oder Sechs-
Tages-Schule ist und qilt flr die ganze Schule. Sollte auch nur eine einzige Klasse am Samstag
Unterricht haben bzw. mdchten Sie in Ausnahmefallen Unterricht auf den Samstag verlegen kdénnen,
mussen Sie sechs Tage eingeben und die anderen Klassen am Samstag ,sperren”. (siehe <Klassen
| Stammdaten | Zeitwinsche>)

Die Stundenzeiten sind in der oberen SpalteTODO oberen ,,Spalte“? korrekt? einzugeben (mit der
Tabulatortaste gelangt man zu dem nachsten Eingabepunkt). Aus dieser Eingabe errechnet sich das
Programm die Zeiten der Pausen.

Die Einstellung fur Vormittag und Nachmittag wird durch die Schaltflachen Vormittag, leer und
Nachmittag vorgenommen. Uberstreichen (markieren) Sie die betroffenen Stunden (z.B.
Samstagnachmittag) und wahlen Sie leer flr das Loschen.

Durch einen Maus-Doppelklick in einer Stunde zwischen Vormittag und Nachmittag wird die Grenze
verschoben (d.h. die Nachmittags-Stunde wird zu einer Vormittags-Stunde).
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Achtung: Haben Sie unabsichtlich den Button Vertretungsplanung gedruckt, so kdnnen Sie diese

Maske nicht erreichen!

In der Zeile ,Stundenbezeichnung” geben Sie fakultativ eine selbst gewahlte Bezeichnung der
einzelnen Stunden ein (z.B. fur Abendschule Al, A2). Sie kdbnnen dann diese Bezeichnung auf

bestimmten StP-Formaten ausdrucken lassen.

Verwenden Sie den Multizeitraster, so muss alles, was in einem der Sub-Zeitraster

gefordert ist, im Hauptzeitraster vorhanden sein!

Einstellungen

\,

& Anzahl Tags (1-7)

15 Maxdmale Stundenizabl j Tag (1-60)

Moriag = [Erster Schultag der Woche

1| Sundennummer der esten Sunde des Tages (1oder ) Nochmetag
Stundener. | 1 2 3 4 5 B 7 B 9 W0 11 12 13 14 15 16
Stundenbez sschnung

(800 E5% HES 1050 105D 1245 1340 1430 1525 1615 1710 1800 1250 1940 2030 120
8:50 545 1045 11:40( 1240 1335 14:30 15:20 16:15 1705 18:00| 18:50 1540 20:30 21:20 22:10

Moniag Vi Viormi Ve Vormi Voemi Hachs Rach: Machs Nachi Nacke Hachs Nacks Machs Nach: Macks
Dueratag Moem Vormi Voem Viormi Voemi Nachs Nach Nachs Nachi Nache Nach Nachs Nachi Nach Nachs
Mistwoch [Vicemi Wiormi Viserm [Vormi Vigemi Hachs Mache Macks Nachi Macks Nachs Machs Nachs Nachs Nacks
Donrerstag Moerni Vormi e Viormi Voemi Hachs Nach Nacks Hachi Mache Nach Nachs Nachi Nach Nachs
Freitag [Weormi Vo Wonmi (Voem (Vormi Woemi Hachs Nachs Nachs Hachs Machs Nachs Nachs Machi Nachs Nacks

Karteikarte , Pausen”

= Schuldaten ;
T Schulbezeichnung
Aligemeines Ostemeich - || Land
Uberblick Klein Artor / BMURKK . .
Werte A-1010 When Wier Region
(- Diverses Soract
[#]- Berichte Schuljahr
Van Es 444444 | Schubnummer
[#- Vertretungsplanung
Kursplanung 06052010 - 03072011 ~ 1 =0
Multi
ultiUser 6 =|w ot
UPIS Bundesschule | ~ | Schulat
Kostenstele
@ Teitraster
r
Fatrnator 7| =] Phew i
Zetrast - . Pausen | \Vertretung |
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@ Feitraster EI@

1 Allgemeines Pausen Vertretung [

6-7] Mittagspause von-bis Bezeichnung der Mittagspause

0 Max. Klassenzahl mit gleichzeitiger Mittagspause

Eirtragung:
* = Pause darf von Doppelstunde nicht Oberspannt werden

+ = Dislozietes Gebaude in Pause emeichbar

1/2 |2/3 |34 (45 (5% |6/7 |78 (89 |90 [ 10411 11712 12412 13/14| 14415 15/1€
Beginn 850 (945 |10:45)11:40) 12:40| 13:35| 14:30| 15:20( 16:15| 17:05| 18:00| 18:50| 19:40| 20:30| 21:20
Ende 8:55 |9:55 | 10:50(11:50| 12:45| 13.40| 14:30| 15:25| 16:15| 17:10| 18:00| 18:50( 19.40| 20:30|21.20
Maontag
Dienstag
Mittwach
Donnerstag
Freitag
Samstag -

| Ok | | Abbrechen | | Ubemehmen |

Durch die Beginn- und Endzeiten der Stunden werden auch die Pausen festgelegt.

Die Pausenlangen werden automatisch nach den Stundenangaben berechnet und eingetragen.
In den Pausenfeldern kdénnen Eintragungen von ,, + “ und ,, * “ je nach Gebrauch erfolgen.

Die Karteikarte [Pausen] 6ffnet die Mdglichkeit, Stunden der Mittagspause, Pausen, die von
Doppelstunden nicht Gberschritten werden durfen (,,+ ,), Pausen in denen ein disloziertes
Gebaudeerreicht werden kann (,, * “) einzugeben.

Die beiden Zeichen ,*“ und ,+" kénnen auch gemeinsam verwendet werden.

Sollte fUr einen speziellen Unterricht auch die ,verbotene” Pause Uberschritten werden, so kann bei
der Unterrichtszeile (Eingabe Unterricht) oder beim Fach (Eingabe Stammdaten) das Kennzeichen ,E“
eingegeben werden. Unter ,verbotenen Pausen” versteht man Pausen, die von Doppelstunden nicht
Uberstrichen werden durfen.

Vergessen Sie nicht, vor Karteikartenwechsel mit ,0k” zu speichern!
Wollen Sie den Punkt Zeitraster nicht verlassen, klicken Sie auf ,Ubernehmen* und die Daten werden

gespeichert.

Karteikarte , Vertretung“
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@ Zeister oo e
q Allgemeines Fausen Wertretung I
Eintragung:
| Wertretung |
| Entfall |

3 4 5 6 7 3 9 10 1 12 13| 14 15 16
: 555 10:50 11:50 1245 13:40 14:30 15:25 16:15 17:10 18:00 18:50 1540 20:30 21:20
250 945 10:45 11:40 12:40 13:35 1430 15:20 16:15 17.05 18:00 18.50 1940 20:30 21:20 2210
Montag 2 = o 2 = = 2 = = = a 2
Diendag [ = = = = = = = = = = =
Mittwoch | © = - = = = = = = = - =
Donnerstag |~ . . . - . . - . u - .
Freitag - = - = . - = . - . - =
Samstag . . . .

| Ok | | Abbrechen | | Ubemehmen |

In der Karteikarte [Vertretung] geben Sie an, welche Stunden suppliert werden sollen. Dieser
Raster gilt grundsatzlich fiir alle Klassen, doch sind Anderungen fiir einzelne Klassen méglich
(Genaueres siehe <Klassen | Stammdaten | Klassenzeitraster: Vertretung>). Die
Eingabe erfolgt entweder durch ,markieren” und auswahlen der Schaltflache oder durch Doppelklick
in die betroffene Stunde.

Karteikarte ,Tage*“

Fur verschiedene Beginnzeiten des Unterrichts an verschiedenen Tagen.
Zu treffende Einstellungen:

e Menl <Einstellungen | Einstellungen | Schuldaten | Allgemeines>
Tageszeitrasteraktivieren (ohne diese Einstellung erscheint die Karteikarte [Tage] nicht!).
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@ Schuldaten [~
1 Allgemeines Uberblick Werte
: Crtemreich Lard

- T

Schulungsiizen: Wien Region

Schulahr 444484 Schulnummer

Won Biz

1

06092010 = 03072011 = D

§ = Wochenperodiztat Schudart

A ety bwache (AE,.) Kostenstede
J Tageszefiraster skivvisnen o Muli-Zedrasiar

Ok Abbrechen | | Ubemahmen

e <Finstellungen | Zeitraster | Karteikarte: Tage>
Es kdnnen nun pro Tag verschiedene Beginn- und Endzeiten fur die Unterrichtsstunden

eingegeben werden.

@ Feitraster = || =] &3
9 Allgemeings Fausen Tage WVertretung [+
Montag | = || Wochentag Feiten aus Zeitraster

Stunde 11 2 3] 4 5 6 7 8 9 1w 1] 12[ 13 14 15 16
Beginn ALt 8.55| 955 10,50 [11.50 1245 12.40 14.30 1525 16.15 17.10 18.00 1850 19.40 20.30 21.20
Ende 18150 945 [10/45 17140 1240 13135 14.30 15.20 16.15 17.05 18.00 18.50 19.40 20.30 21.20 22.10

| ok

| | Abbrechen | G e e

i}

e Ausdruck der verschiedenen Beginnzeiten im StP: siehe Stundenplanteil-Ausdruck des Plans.

Wochenperiodizitat

Eingaben fiir einen periodischen Stundenplan

e Lizenzdaten: Um eine Periodizitat Uberhaupt zu ermdglichen, muss die Option
~Jahresstundenplan“ vorhanden sein
e Schuldaten: Angabe der Wochenperiodizitat (1-16)

Achtung: Unterrichtsgruppen kdnnen flr alle Unterrichte der Schule verwendet werden, die den

gleichen Zeitkriterien unterliegen.

¢ Legen Sie keine UG fur einen/eine einzelne/n Lehrer/in an!

https://www.upis.at/dokuwiki/
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e Versuchen Sie niemals, Wertekorrekturen tUber die UG einzugeben, vor allem setzen Sie den
Wert dort niemals auf = 0.000!

Einstellungen 2
. = Schuldaten
Schulbezeichrung
Allgemeines Ostemeich || Land
Uberblick Kiein Anton / BMUKK
Werte A-1010 Wien Wien - | Regan
4 Diverses
+- Berichte Schulahr Sprache
i - dadadd Schulrmmes

¥ Vertretu ng';.plan ung
Kursplanung
Multiliser

Beginn und Ende des Schuljahres muss eingetragen sein.

e Definieren Sie unter ,,Gruppen” die Angaben zur Periodizitat
e Wahlen Sie <Start | Module | Unterrichtsgruppen>

@ Unterrichtsgruppen / Gruppe EI@
l4tagaAlw| D | E TR R | & = & B-8d .
Mame Langname Markig Fix (X| Von | Bis lanore Faktol A-Woche | B-Woche C-Wache | D-Woche | E-Woche | F-Woche
14 tigig A 14tdgigin AWoche [ | [ o609 0307. [ 0500 [F] [ [
14 tigig B 14tdgigin BWoche ] | [ |o609. 0807, [ |0.500 | [F] [l
JwochigAD  jede3Woche AD [ | [ |os09. 0307. O |0.333 | [ 0 0
3wochigBE  jede 3Woche BE E | B |o6.09. 0307 [ |0333 [ [ = [
JwochigCF  jede3WocheGF T | @ |os609. 0307. O |0.333 | = E 0
abwe Blo ACDF | abwechselnderBlock ACDF | [ | [O] |06.00. 0307. [ o | [
abwe Blo BCD  abwechselnderBlockBGD | [O] | [0 0609 0307 [ |0 &l [l &l
fastimmer 3wo Unterbrechung |:| |:| 06.09.| 03.07. |:| 1

Hier gibt es nur eine Standard-Ansicht. Sie formulieren nun den Namen der Gruppe und geben die
Beschrankungen an:

e Wochen in denen der Unterricht stattfindet (A - max. P) Haken Sie die entsprechenden Felder
an.
e Unterricht erfolgt nur in einem bestimmten Zeitraum (von - bis)
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@ Unterrichtsgruppe 14 tagig in A Woche E@
Datum: Mo 6.9.2010 Untemichtsfrei Legends Eerien Feiertag Wochenende
E:E @ Kalenderwoche: 36, Feiertag Untemichtsgruppe Unterbrechung Andere Woche
Ferien ausblenden
Mo| Di |Mi |Do|Fr |Sa|So|Me|Di |Mi|Do|Fr |Sa|Se | Mo|Di (Mi |Do|Fr |Sa|Sc |Me|Di (Mi Do Fr | Sa|Sc|Me|Di |Mi|De|Fr|Sa|So|Mo|Di |Mi|De|Fr|Sa|So
September 6 7 & 9 10 11]12] 13 14 15 16 17 18]19| 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 29 20
o Oktober 1 2131 4 5 6 7 & 9|10f11 12 13 14 15 16{17| 18 13 20 21 22 23|24 25. 27 28 2330'31'
November.Z 3 4 5 6] 7] 8 9 10 11 12 13|14 15 16 17 18 13 20|21| 22 23 24 25 26 27|28| 29 20
Dezember 1 2 3 4] 5] ¢ 7.9101112 12 14 15 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 29 30 21
Januar 1] 2] 3 4 5 6 7 8 9]10 11 12 13 14 15|16 1?13192{)21223242526272329'30'31
Februar 1 2 3 4 5] 6] 7 8 9 10 1112]13] 14 15 16 17 18 19]20] 21 22 23 24 25 26|27| 28
Marz 1 2 3 4 5/ 6] 7 8 910 1112J13]14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30 N
2011 | April 12| 314 5 6 7 &_9|10) 11 12 13 14 15 1617 181320212‘2232425262?23253D|
Mai 2 3 4 5 6 7] 8] 5 10 11 12 13 14]|15] 16 17 18 15 20 21|22] 23 24 25 26 27 28|29] 30 31
Juni 1EME 4| 5| ¢ 7 = o wEi12]f8 14 15 15 17 18[19] 20 21 22| BH[EH 25[26] 27 28 29 20
Juli 1 2
< Allgemeine Daten r Daten fir Wertrechnung ] 3 Ok Abbrechen [bemahme Invertieren
Schuljzhr Anzahl Tage: 301 Anzahl Wochen: 43 Anzahl Unterbrechungen: 0 Dauer {Periode): 35
Urtemicht Anzahl Tage: 179 Anzahl Wochen: 40 Dauer {Unt.Gru): 19

e Unterbrechung des Unterrichts: (auch hier gilt: MONTAG - SONNTAG ) Die Unterbrechungen
werden mit Hilfe des Kalenders (Button , Schuljahreskalender) durch Uberstreichen der
unterbrochenen Wochen (werden weif3) erfasst.

e Es kdnnen hier beliebig viele Unterbrechungen des Unterrichts eingegeben werden

e Es kann Gruppen geben, in denen nur Unterbrechung des Unterrichts stattfindet (keine
Wochenperiodizitat).

e oder in denen nur Wochenperiodizitat vorherrscht (dafir keine Unterbrechungen) oder in denen
beides stattfindet.

¢ Sie kdnnen nun jeden Unterricht mit derselben Wochenperiodizitat, jeden Unterricht der die
gleichen Unterbrechungen aufweist, und jeden Unterricht, der dieselben Angaben hat in eine
eigene Gruppe einordnen.

Hinweis: Wahlen Sie fur die Gruppenbezeichnungen ,,sprechende Namen*.

e Sie kdnnen sich nun bestimmte Unterrichtszeilen, die (durch Gruppen beschrankt) mehrfach
auftreten, kopieren (markieren, in Zwischenablage kopieren, Cursor an den richtigen Platz und
einflgen) entsprechend andern und die unterschiedlichen Gruppen nun in den Unterrichtszeilen
dazufugen.

Rufen Sie nun <Klassen | Unterricht> auf und fugen Sie im Raster die Spalte ,,Gruppe

(Unterrichtsgruppe)” ein. (Anklicken des Button ,Felder der Ansicht” und das Feld Gruppe
anhaken und u.U. eine Vorruckung in der Reihenfolge der Anzeige tatigen). Ist es lhnen egal, in
welche Woche diese U-Gruppe verplant wird, kdnnen Sie auch mehrere Wochen, durch Beistrich
getrennt, eingeben:

e

@2 NAUTIKKLASSE / Klasse
- [~ BECNRIRTL LI IQEE

U-Mr |+ Kl Le Mwpl Std. |Wst | Jst |Lehrer | Fach |Klasse(n) |U-Gruppen

T 2 MEW |SME |8C 14 tigig B
372 2 BIS SH 8 abwe Blo BCD
374 3 TEG KNO  8C 14 tigig A

« Offnen Sie nun die Spalte ,Aktuelle UntGruppe®“, so kénnen sie dort ersehen, in welche Woche
bei der Optimierung des Planes diese Gruppe verplant wurde.
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Hinweis: Haben Sie noch keinen StP, so steht in der Spalte ,AKTU” eine der Eintragungen drinnen.

e Lassen Sie nun den Stundenplan optimieren und holen Sie sich fur eine Klasse einen fertigen
Stundenplan.

Stellen Sie einen wochentlichen Zeitbereich in der Anzeige her. (Klicken Sie den Button

~Stundenplan/Einstellungen” “* an, weiteres den Schalter Auswahl (Bereich) und stellen Sie auf
~Kalenderwoche” -, 0k“.)

Gehen Sie nun mit dem Cursor in die Datumsanzeige des Klassenstundenplanes, kdnnen Sie entweder
durch Anklicken der Pfeile oder auf der Tastatur durch page up und page down den Zeitbereich der
Anzeige andern und sehen die Unterschiede im Stundenplan.

Dasselbe gilt fur den Druck des Planes: Stellen Sie den Stundenplan in der Anzeige auf den
Zeitbereich einer Woche A, konnen Sie sich diesen ausdrucken und Sie haben rechts unten im
Ausdruck das ,, A" stehen.

Wollen Sie sich einen StP der Woche ,,B“ ausdrucken, stellen Sie die Anzeige des Planes auf ,Woche
B“ und verfahren ebenso.

Wollen Sie einen direkten Vergleich zwischen 2 Stundenplanen, so rufen Sie sich 2x dieselbe Klasse
auf, stellen die Einzelplane nebeneinander und stellen auf einem Plan die Woche A und im zweiten
Plan die Woche B auf. (Geht auch weiter mit C, D,... nur wird der Bildschirm dann etwas zu klein.)
Naturlich kdnnen Sie diese Plane auch ausdrucken lassen.

Das Blattern in verschiedenen Perioden ist auch in der FulSzeile moglich:

< Periodel = AT

Durch Anklicken der beiden Pfeile in der Statusleiste blattern Sie in den Perioden vor und zurtick.
Natdrlich ist die Einstellung weiterhin in der Combo-Box in der Symbolleiste mdglich!
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